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 У К Р А Ї Н А

ЧОПСЬКА МІСЬКА РАДА УЖГОРОДСЬКОГО РАЙОНУ

ЗАКАРПАТСЬКОЇ ОБЛАСТІ

ВИКОНАВЧИЙ  КОМІТЕТ
Р І Ш Е Н Н Я

від  ____________2021 року                № __


         ПРОЄКТ

              м. Чоп

Про внесення змін до рішення виконавчого комітету 

Чопської міської ради від 20 лютого 2020 року № 30
Відповідно до п. 4 ч. б ст. 27 Закону України «Про місцеве самоврядування в Україні», ст. 8, 12 Закону України "Про адміністративні послуги", Житлового кодексу УРСР, п. 18  постанови Ради Міністрів УРСР і Української республіканської ради професійних спілок від 11.12.1984 р.       № 470 (зі змінами) «Про затвердження Правил обліку громадян, які потребують поліпшення житлових умов, і надання їм жилих приміщень в УРСР», постанови КМУ від 01.08.2006 р. № 1045 «Про затвердження Порядку видалення дерев, кущів, газонів і квітників у населених пунктах», відповідно до Закону України «Про приватизацію державного житлового фонду» (зі змінами), п. 18 наказу  Міністерства з питань житлово-комунального господарства України від 16.12.2009 р. № 396 «Про затвердження Положення про порядок передачі квартир (будинків), жилих приміщень у гуртожитках у власність громадян», враховуючи лист Міністерства цифрової трансформації України від 14.04.2021 р. № 1/06-3-4182 та лист Закарпатської ОДА від 21.04.2021 р. № 2901/06-11 щодо виключення довідки про склад сім'ї з переліку документів для отримання адміністративних послуг, виконавчий комітет Чопської міської ради

в и р і ш и в :

1. Внести зміни до рішення виконавчого комітету Чопської міської ради від 20.02.2020 року № 30 «Про затвердження інформаційних та технологічних карток адміністративних послуг, які надаються через Центр надання адміністративних послуг Чопської міської ради», а саме:
1.1. Внести зміни до додатку № 25 «Інформаційна картка адміністративної послуги «Рішення про взяття на облік осіб, які потребують поліпшення житлових умов»», виклавши його в новій редакції (додаток 1) та затвердити його.
1.2. Внести зміни до додатку № 26 «Інформаційна картка адміністративної послуги «Надання ордеру на видалення дерев, кущів, газонів і квітників у м. Чоп»», виклавши його в новій редакції (додаток 2) та затвердити його.

1.3. Внести зміни до додатку № 27 «Інформаційна картка адміністративної послуги «Рішення про зміну договору найму житлового приміщення»», виклавши його в новій редакції (додаток 3) та затвердити його.

1.4. Внести зміни до додатку № 33 «Інформаційна картка адміністративної послуги «Передача квартир (будинків), жилих приміщень у гуртожитках у власність громадян»», виклавши його в новій редакції (додаток 4) та затвердити його.


2. Контроль за виконанням даного рішення покласти на заступника міського голови  Мікуліна В. П.
Міський голова





   

В. САМАРДАК
Додаток  1
до рішення виконавчого комітету

Чопської міської ради

від __.__.2021 р. № __
ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ 
Рішення про взяття на облік осіб, які потребують поліпшення житлових умов

Відділ міського господарства 

(найменування суб’єкта надання адміністративної послуги)
	Інформація про Центр надання адміністративної послуги

	1.
	Найменування центру надання адміністративної послуги, в якому здійснюється обслуговування суб’єкта звернення
	Управління Центр надання адміністративних послуг Чопської міської ради

	2.
	Місцезнаходження Управління Центр надання адміністративної послуги
	89502, м. Чоп, вул. Головна, 43

	3.
	Інформація щодо режиму роботи Управління  Центр надання адміністративної послуги
	Понеділок з 900 до 1600 

Вівторок з 900 до 1630
Середа з 900 до 1630
Четвер з 900 до 2000
п'ятниця з 800 до 1500

	4.
	Телефон/факс (довідки), адреса електронної пошти та веб-сайт Управління Центр надання адміністративної послуги
	тел.(0312)71-20-72
E-mail: Chop_cnap@carpathia.gov.ua
E-mail: Chop_cnap@ukr.net 


	Акти законодавства, що регулюють порядок та умови надання адміністративної послуги

	5.
	Закони України
	Житловий кодекс Української РСР, Закон України „Про місцеве самоврядування в Україні”, Закон України "Про звернення громадян", Закон України "Про доступ до публічної інформації", Постанова Президії Верховної ради від 24.06.1981р. № 5150-Х.

	6.
	Акти Кабінету Міністрів України
	Постанова від 11.12.1984р. № 470 "Про затвердження Правил обліку громадян, які потребують поліпшення житлових умов, і надання їм жилих приміщень в Українській РСР".

	7.
	Акти центральних органів виконавчої влади
	-

	8.
	Акти місцевих органів виконавчої влади/органів місцевого самоврядування
	-

	Умови отримання адміністративної послуги

	9.
	Підстава для одержання адміністративної послуги
	Звернення громадянина

	10.
	Вичерпний перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги, а також вимоги до них
	1. Заява про взяття на квартирний облік   (за  місцем  проживання громадян); 

згідно обліку в Єдиній інформаційній  базі  даних  про  внутрішньо  переміщених  осіб (за місцем перебування внутрішньо переміщеної особи).

Заява  підписується  членами  сім’ї,  які  разом проживають, мають самостійне  право  на  одержання жилого приміщення і бажають разом стати на облік.

2. Копії паспортів, ідентифікаційних кодів, свідоцтв про народження неповнолітніх членів сім’ї. 

3. Довідки  про  реєстрацію  місця  проживання  особи на кожного члена   сім’ї.

4. Довідки  про  те,  чи  перебувають члени сім’ї на квартирному обліку   за  місцем  роботи.  

5. Громадяни,  які  беруться на облік на пільгових підставах або 
користуються  правом  першочергового  чи  позачергового  одержання 
жилих  приміщень,  зазначають  про це у заяві і подають відповідні 
документи. 

6. Внутрішньо  переміщені  особи, крім заяви про взяття на квартирний облік, подають такі документи: 

      копію    довідки    про    безпосередню    участь   особи   в антитерористичній  операції,  забезпеченні її проведення або копію довідки   про   безпосередню   участь   у  здійсненні  заходів  із 
забезпечення національної безпеки і оборони, відсічі і стримування 
збройної  агресії  Російської  Федерації в Донецькій та Луганській областях  і  захисті  незалежності, суверенітету та територіальної цілісності  України; 

     копію посвідчення встановленого зразка,  що підтверджує  статус  особи  як  члена  сім’ї загиблого або особи з 
інвалідністю внаслідок війни; 

     копії  документів,  які підтверджують родинний зв’язок членів сім’ї  особи  з  інвалідністю внаслідок війни або учасника бойових дій;  

     копію  довідки  про  взяття  на  облік внутрішньо переміщеної особи  на кожного  члена сім’ї загиблого або особи з інвалідністю внаслідок  війни,  або учасника  бойових дій; 

     копію  довідки  про  взяття  на  облік внутрішньо переміщеної особи  (видану  згідно  з Порядком оформлення і видачі довідки про взяття   на   облік  внутрішньо  переміщеної  особи).

7. Довіреність для уповноваженої особи.

	11.
	Порядок та спосіб подання документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	Особисто замовником послуги у звичайному режимі чи уповноваженим представником у передбачений чинним законодавством спосіб.

	12.
	Платність (безоплатність) надання адміністративної послуги
	Безоплатно

	13.
	Строк надання адміністративної послуги
	30 днів

	14.
	Перелік підстав для відмови у наданні адміністративної послуги
	1. Відсутній повний перелік необхідних документів.
2. У поданих документах виявлено завідомо неправдиві  відомості.

	15.
	Результат надання адміністративної послуги
	Рішення виконавчого комітету про взяття на облік осіб, які потребують поліпшення житлових умов 

	16.
	Способи отримання відповіді (результату)
	Послугу отримує особисто замовник чи уповноважена особа.

	17.
	Примітка
	У разі надання адміністративних послуг суб’єктом надання адміністративних послуг, який діє на засадах колегіальності, рішення про надання адміністративної послуги або про відмову в її наданні приймається у строк, визначений ч.1 та 2 ст.10 Закону України "Про адміністративні послуги", а в разі неможливості прийняття зазначеного рішення у такий строк - на першому засіданні (слуханні) після закінчення цього строку  (п.4. ст.10. Закону України "Про адміністративні послуги).


Міський голова                                                                            В. САМАРДАК
Додаток  2
до рішення виконавчого комітету

Чопської міської ради

від __.__.2021 р. № __
ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ


Надання ордеру на видалення дерев, кущів, газонів і квітників на території Чопської міської територіальної громади.
Відділ міського господарства 

(найменування суб’єкта надання адміністративної послуги)
	Інформація про Центр надання адміністративної послуги

	1.
	Найменування центру надання адміністративної послуги, в якому здійснюється обслуговування суб’єкта звернення
	Управління Центр надання адміністративних послуг Чопської міської ради

	2.
	Місцезнаходження Управління Центр надання адміністративної послуги
	89502, м. Чоп, вул. Головна, 43

	3.
	Інформація щодо режиму роботи Управління  Центр надання адміністративної послуги
	Понеділок з 900 до 1600 

Вівторок з 900 до 1630
Середа з 900 до 1630
Четвер з 900 до 2000
п'ятниця з 800 до 1500

	4.
	Телефон/факс (довідки), адреса електронної пошти та веб-сайт Управління Центр надання адміністративної послуги
	тел.(0312)71-20-72
E-mail: Chop_cnap@carpathia.gov.ua
E-mail: Chop_cnap@ukr.net 

	Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

	5.
	Закон України
	п. 3, 4 ст. 28 Закон України «Про благоустрій населених пунктів

	6.
	Акт центрального органу виконавчої влади
	Постанова КМ України від 01.08.2006 року       №  1045 «Про затвердження  Порядку видалення дерев,  кущів,  газонів і квітників у населених пунктах»

	7.
	Акти місцевих органів виконавчої влади/органів місцевого самоврядування
	Рішення виконавчого комітету Чопської міської ради від 18.02.2021 року № 29 «Про створення комісії з питань визначення стану зелених насаджень та їх відновної вартості»

	Умови отримання адміністративної послуги

	8.
	Підстава для одержання адміністративної послуги
	Заява фізичної чи юридичної особи

	9.
	Вичерпний перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги, а також вимоги до них
	- заява про видалення зелених насаджень;

- довіреність для уповноваженої особи.

	10.
	Порядок та спосіб подання документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	Особисто замовником послуги у звичайному режимі чи уповноваженим представником.

	11.
	Платність (безоплатність) надання адміністративної послуги (в разі платної адміністративної послуги вказати реквізити)
	Безкоштовно 

	12.
	Строк надання адміністративної послуги
	30 днів

	13.
	Перелік підстав для відмови у наданні адміністративної послуги
	  - відсутні необхідні документи;
  - у поданих документах виявлено завідомо неправдиві  відомості. 

	14.
	Результат надання адміністративної послуги
	Отримання ордеру на видалення дерев, кущів, газонів і квітників на території Чопської міської територіальної громади, витяг із рішення виконавчого комітету про затвердження відповідного акту (в разі кронування зелених насаджень) або письмове повідомлення про відмову.

	15.
	Способи отримання відповіді (результату)
	Послугу отримує особисто заявник чи уповноважений представник

	16.
	Примітка
	




Міський голова                                                                          В. САМАРДАК
Додаток  3
до рішення виконавчого комітету

Чопської міської ради

від __.__.2021 р. № __
ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ
Рішення про зміну договору найму житлового приміщення 
Відділ міського господарства 

(найменування суб’єкта надання адміністративної послуги)
	Інформація про Центр надання адміністративної послуги

	1.
	Найменування центру надання адміністративної послуги, в якому здійснюється обслуговування суб’єкта звернення
	Управління Центр надання адміністративних послуг Чопської міської ради

	2.
	Місцезнаходження Управління Центр надання адміністративної послуги
	89502, м. Чоп, вул. Головна, 43

	3.
	Інформація щодо режиму роботи Управління  Центр надання адміністративної послуги
	Понеділок з 900 до 1600 

Вівторок з 900 до 1630
Середа з 900 до 1630
Четвер з 900 до 2000
п'ятниця з 800 до 1500

	4.
	Телефон/факс (довідки), адреса електронної пошти та веб-сайт Управління Центр надання адміністративної послуги
	тел.(0312)71-20-72
E-mail: Chop_cnap@carpathia.gov.ua
E-mail: Chop_cnap@ukr.net 

	Акти законодавства, що регулюють порядок та умови надання адміністративної послуги

	5.
	Закони України
	Житловий кодекс Української РСР, Закон України „Про місцеве самоврядування в Україні”, Закон України "Про звернення громадян", Закон України "Про доступ до публічної інформації", Постанова Президії Верховної ради від 24.06.1981р. № 5150-Х.

	6.
	Акти Кабінету Міністрів України
	-

	7.
	Акти центральних органів виконавчої влади
	-

	8.
	Акти місцевих органів виконавчої влади/органів місцевого самоврядування
	-

	Умови отримання адміністративної послуги

	9.
	Підстава для одержання адміністративної послуги
	Звернення

	10.
	Вичерпний перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги, а також вимоги до них
	1. Заява.
2. Заяви-згоди всіх повнолітніх членів сім'ї, які зареєстровані разом із заявником на зміну договору найму житлового приміщення. 
3. Копія паспорта заявника та повнолітніх членів сім'ї, які проживають у житловому приміщенні, до копії паспорта громадянина України за формою ID-картки долучається копія документа з Єдиного демографічного реєстру щодо реєстрації місця проживання, копія свідоцтва про народження неповнолітніх членів сім'ї, які зареєстровані та проживають в житловому приміщенні; 
4. Копія ордеру або рішення виконавчого комітету про виділення житлового приміщення, а в разі їх відсутності – копія договору найму житлового приміщення. 
5. Копія документа, з якої причини відбувається зміна договору найму (свідоцтво про смерть, свідоцтво про шлюб, свідоцтво або рішення суду про розірвання шлюбу, довідка про зміну місця проживання попереднього наймача, рішення суду тощо);

6. Довіреність для уповноваженої особи.

	11.
	Порядок та спосіб подання документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	Особисто замовником послуги  у звичайному режимі чи уповноваженим представником у передбачений чинним законодавством спосіб.

	12.
	Платність (безоплатність) надання адміністративної послуги
	Безоплатно

	13.
	Строк надання адміністративної послуги
	30 днів

	14.
	Перелік підстав для відмови у наданні адміністративної послуги
	1. Відсутні необхідні документи.
2. У поданих документах виявлено завідомо неправдиві  відомості.

	15.
	Результат надання адміністративної послуги
	Рішення виконавчого комітету

	16.
	Способи отримання відповіді (результату)
	Послугу отримує особисто замовник чи уповноважена особа.

	17.
	Примітка
	У разі надання адміністративних послуг суб’єктом надання адміністративних послуг, який діє на засадах колегіальності, рішення про надання адміністративної послуги або про відмову в її наданні приймається у строк, визначений ч.1 та 2 ст.10 Закону України "Про адміністративні послуги", а в разі неможливості прийняття зазначеного рішення у такий строк - на першому засіданні (слуханні) після закінчення цього строку  (п.4. ст.10. Закону України "Про адміністративні послуги).


    Міський голова                                                                        В. САМАРДАК
Додаток  4
до рішення виконавчого комітету

Чопської міської ради

від __.__.2021 р. № __
ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ 
Передача квартир (будинків),  жилих приміщень у гуртожитках у власність громадян

Відділ міського господарства 

(найменування суб’єкта надання адміністративної послуги)
	Інформація про Центр надання адміністративної послуги

	1.
	Найменування центру надання адміністративної послуги, в якому здійснюється обслуговування суб’єкта звернення
	Управління Центр надання адміністративних послуг Чопської міської ради

	2.
	Місцезнаходження Управління Центр надання адміністративної послуги
	89502, м. Чоп, вул. Головна, 43

	3.
	Інформація щодо режиму роботи Управління  Центр надання адміністративної послуги
	Понеділок з 900 до 1600 

Вівторок з 900 до 1630
Середа з 900 до 1630
Четвер з 900 до 2000
п'ятниця з 800 до 1500

	4.
	Телефон/факс (довідки), адреса електронної пошти та веб-сайт Управління Центр надання адміністративної послуги
	тел.(0312)71-20-72
E-mail: Chop_cnap@carpathia.gov.ua
E-mail: Chop_cnap@ukr.net 

	Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

	5.
	Закон України
	ст.8 Закону України «Про приватизацію державного житлового фонду» від 19.06.1992 р.

	6.
	Акт центрального органу виконавчої влади
	наказ Міністерства з питань житлово-комунального господарства України від 16 грудня 2009 року N 396 ”Про затвердження Положення про порядок передачі квартир (будинків), жилих приміщень у гуртожитках у власність громадян”

	7.
	Акти місцевих органів виконавчої влади/органів місцевого самоврядування
	- рішення  Чопської міської ради від 01.03.2012 р. № 8 «Про визначення органу приватизації» зі змінами від 22.09.2016 р. № 1.


	Умови отримання адміністративної послуги

	8.
	Підстава для одержання адміністративної послуги
	Заява фізичної особи

	9.
	Вичерпний перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги, а також вимоги до них
	      заява на приватизацію квартири (будинку), жилого приміщення у гуртожитку, кімнати у комунальній квартирі;

копії документів, що посвідчують особу та підтверджують громадянство України, громадянина, який подає заяву, та всіх членів його сім’ї (для осіб, які не досягли 14 років, копії свідоцтв про народження), які проживають разом з ним;

копії довідок про присвоєння реєстраційного номера облікової картки платника податку громадянина, який подає заяву, та всіх членів його сім’ї, які проживають разом з ним (крім випадків, коли через свої релігійні переконання особи відмовилися від прийняття реєстраційного номера облікової картки платника податків та повідомили про це відповідний контролюючий орган і мають відмітку у паспорті);

копії документів, виданих органами державної реєстрації актів цивільного стану або судом, що підтверджують родинні відносини між членами сім’ї (свідоцтва про народження, свідоцтва про шлюб, свідоцтва про розірвання шлюбу, рішення суду про розірвання шлюбу, яке набрало законної сили, тощо);

довідки про реєстрацію місця проживання громадянина, який подає заяву, та всіх членів його сім’ї, зареєстрованих у квартирі (будинку), жилому приміщенні в гуртожитку, кімнаті у комунальній квартирі;

технічний паспорт на квартиру (кімнату, жилий блок, секцію) у житловому будинку (гуртожитку), а на одноквартирний будинок - технічний паспорт на садибний (індивідуальний) житловий будинок;

копія ордера на жиле приміщення, ордера на жилу площу в гуртожитку або рішення про переоформлення договору житлового найму;
договір найму жилого приміщення комунальної форми власності;
документ, що підтверджує невикористання ним та членами його сім’ї житлових чеків для приватизації державного житлового фонду (за всіма адресами попереднього проживання); 

копія документа, що підтверджує право на пільгові умови приватизації відповідно до законодавства (за наявності);

заява-згода тимчасово відсутніх членів сім’ї наймача на приватизацію квартири (будинку), жилого приміщення у гуртожитку, кімнати у комунальній квартирі.

Громадяни, які проживають у гуртожитку, крім документів, зазначених вище, до заяви також додають:

витяг з Державного реєстру речових прав на нерухоме майно про наявність у власності житла;

копію договору найму жилого приміщення та/або копію договору оренди житла;

За малолітніх та неповнолітніх членів сім’ї наймача рішення щодо приватизації житла приймають батьки (усиновлювачі) або опікуни. Згоду на участь у приватизації дітей батьки (усиновлювачі) або опікуни засвідчують своїми підписами у заяві біля прізвища дитини;

Довіреність для уповноваженої особи.

	10.
	Порядок та спосіб подання документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	Документи подаються особисто або через уповноважену особу

	11.
	Платність (безоплатність) надання адміністративної послуги (в разі платної адміністративної послуги вказати РЕКВІЗИТИ )
	Безоплатно за винятком приватизації надлишку житлової площі

	У разі платності

	11.1
	Нормативно-правові акти, на підставі яких стягується сплата
	наказ Міністерства з питань житлово-комунального господарства України від 16 грудня 2009 року N 396 ”Про затвердження Положення про порядок передачі квартир (будинків), жилих приміщень у гуртожитках у власність громадян”

	11.2
	Розрахунковий рахунок для внесення плати
	Номер рахунку (IBAN) –UA508999980314191905000007497
Отримувач – ГУК у Зак. Обл./Чопська тг/31030000

Код отримувача (ЄДРПОУ) – 37975895

Банк отримувача – Казначейство України(ел. адм. подат.)

	
	Строк надання адміністративної послуги
	- 30 днів – прийняття рішення виконавчим комітетом  про приватизацію житла;



	12.
	Перелік підстав для відмови у наданні адміністративної послуги
	1. Подання заявником неповного пакета документів, необхідних для підготовки проекту рішення міської ради.

2. Виявлення в документах, поданих власником, недостовірних відомостей.

3. Невідповідність інформації, викладеної у наданих заявниками документах вимогам, передбаченим  законодавством для приватизації житла.

	13.
	Результат надання адміністративної послуги
	Рішення виконавчого комітету про приватизацію житла.


	14.
	Способи отримання відповіді (результату)
	Особисто або через уповноваженого представника

	15.
	Примітка
	




Міський голова                                                                         В. САМАРДАК
ПОЯСНЮЮЧА ЗАПИСКА
до проекту рішення «Про внесення змін до рішення виконавчого комітету 

Чопської міської ради від 20 лютого  2020 року № 30»
1. Обґрунтування необхідності прийняття рішення
Подання начальника Відділу НАП Управління центру надання адміністративних послуг від 26.04.2021 року №206/03-30.
2. Мета
Включення необхідних документів, згідно чинного законодавства, до переліку документів, які потрібні для отримання адміністративних послуг.
Виключення з переліку документів, які потрібні для отримання адміністративних послуг, довідки про склад сім’ї.

3. Правові аспекти
Відповідно до п. 4 ч. б ст. 27 Закону України «Про місцеве самоврядування в Україні», ст. 8, 12 Закону України "Про адміністративні послуги", Житлового кодексу УРСР, п. 18  постанови Ради Міністрів УРСР і Української республіканської ради професійних спілок від 11.12.1984 р. № 470 (зі змінами) «Про затвердження Правил обліку громадян, які потребують поліпшення житлових умов, і надання їм жилих приміщень в УРСР», постанови КМУ від 01.08.2006 р. № 1045 «Про затвердження Порядку видалення дерев, кущів, газонів і квітників у населених пунктах», відповідно до Закону України «Про приватизацію державного житлового фонду» (зі змінами), п. 18 наказу  Міністерства з питань житлово-комунального господарства України від 16.12.2009 р. № 396 «Про затвердження Положення про порядок передачі квартир (будинків), жилих приміщень у гуртожитках у власність громадян», враховуючи лист Міністерства цифрової трансформації України від 14.04.2021 р. № 1/06-3-4182 та лист Закарпатської ОДА від 21.04.2021 р. № 2901/06-11 щодо виключення довідки про склад сім'ї з переліку документів для отримання адміністративних послуг.
4. Фінансово-економічне обґрунтування
Виконання даного рішення не потребує матеріальних витрат.

5. Громадські обговорення
Проект рішення не потребує громадського обговорення.

6. Прогноз результатів
Якісне отримання адміністративних послуг.

  Начальник відділу міського                                           А. ГОРИНЕЦЬКИЙ
              господарства
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