Додаток 12
до рішення виконавчого комітету

Чопської міської ради

                                 від 21.10.2021р. № 401

         ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ


Прийняття рішення про зміну адреси об’єкта нерухомого майна
 (назва адміністративної послуги)
Відділ архітектури та містобудування Чопської міської ради
(найменування суб’єкта надання адміністративної послуги)
	Інформація про Центр надання адміністративної послуги

	1
	Найменування центру надання адміністративної послуги, в якому здійснюється обслуговування суб’єкта звернення
	Управління Центр надання адміністративних послуг 
Чопської міської ради

	2
	Місцезнаходження Управління Центр надання адміністративної послуги
	 89502, м. Чоп, вул. Головна, 43

	3
	Інформація щодо режиму роботи Управління  Центр надання адміністративної послуги
	 Понеділок з 900 до 1600 

 Вівторок з 900 до 1630
 Середа з 900 до 1630
 Четвер з 900 до 2000
 П'ятниця з 800 до 1500

	4
	Телефон/факс (довідки), адреса електронної пошти та веб-сайт Управління Центр надання адміністративної послуги
	 тел.71-20-72
 E-mail: Сhop_cnap@ukr.net

	Нормативні акти, якими регламентується надання 
адміністративної послуги

	5
	Закони України
	Стаття 37 Закону України «Про місцеве самоврядування в Україні», статті 26-1,26-2,26-3,26-4,26-5 Закону України «Про регулювання містобудівної діяльності»,  Закон України «Про звернення громадян»

	6.
	Акти Кабінету Міністрів України
	 Постанова Кабінету Міністрів України від 07.07.2021 р. № 690 «Про затвердження  Порядку присвоєння адрес об’єктам  будівництва, об’єктам нерухомого майна»    Постанова Кабінету Міністрів України від 23.06.2021 р. № 681 «Деякі питання забезпечення функціонування Єдиної державної електронної системи у сфері будівництва»

	7
	Акти центральних органів виконавчої влади
	—

	8
	Акти місцевих органів виконавчої влади / органів місцевого самоврядування
	Рішення cьомої сесії восьмого скликання Чопської міської ради Ужгородського району Закарпатської області від 31.08.2021 №34 «Про затвердження Положення про відділ архітектури та містобудування»

	Умови отримання адміністративної послуги

	9
	Підстава для одержання адміністративної послуги
	 Заява згідно додатку та відповідний пакет документів

	10
	Вичерпний перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги, а також вимоги до них
	  1. Заява власника (співвласників) закінченого будівництвом об’єкта про зміну адреси із зазначенням прізвища, імені, по батькові власника (співвласників) та реєстраційного номера облікової картки платника податків (за наявності) — для фізичної особи або найменування та ідентифікаційного коду юридичної особи в Єдиному державному реєстрі підприємств і організацій України — для юридичної особи, відомостей про адресу, ідентифікатор закінченого будівництвом об’єкта (для об’єктів, яким присвоєно ідентифікатор до подання заяви), реєстраційного номера об’єкта нерухомого майна в Державному реєстрі речових прав на нерухоме майно (у разі якщо право власності на об’єкт зареєстровано в Державному реєстрі речових прав на нерухоме майно).
   2. Документ, що посвідчує право власності на об’єкт нерухомого майна до його об’єднання, поділу або виділення частки, — у разі, якщо право власності на об’єкт не зареєстровано в Державному реєстрі речових прав на нерухоме майно.
    3. Копія договору про поділ спільного майна, договір про виділ у натурі частки із спільного майна або відповідне рішення суду — у разі, якщо об’єкт перебуває у спільній власності.
     4. Документ, що засвідчує прийняття в експлуатацію закінченого будівництвом об’єкта (крім випадків, якщо об’єкт нерухомого майна створюється шляхом поділу, об’єднання або виділення без проведення будівельних робіт, що відповідно до законодавства потребують отримання дозволу на їх проведення), — у разі, якщо відомості про прийняття в експлуатацію закінченого будівництвом об’єкта не внесено до Реєстру будівельної діяльності.
   5. Технічний паспорт на новостворений об’єкт нерухомого майна (засвідчена копія) — у разі, якщо технічний паспорт створений без використання Реєстру будівельної діяльності. 
   6. Копія документа, що посвідчує особу заявника, — у разі подання документів поштовим відправленням.
  7. Копія документа, що засвідчує повноваження представника, — у разі подання документів представником поштовим відправленням або в електронній формі.

	11
	Порядок та спосіб подання документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	Пакет документів подається до Центру надання адміністративних послуг у місті Чоп суб’єктом звернення особисто чи уповноваженою особою (згідно з довіреністю), або засобами поштового зв’язку

	12
	Платність (безоплатність) надання адміністративної послуги
	Безоплатно

	13
	Строк надання адміністративної послуги
	Протягом п’яти робочих днів з дня отримання заяви про присвоєння адреси об’єкту будівництва (після отримання права на виконання будівельних робіт)

	14
	Перелік підстав для відмови у наданні адміністративної послуги
	   1. Подання неповного пакету документів зазначеного у пункті 10 цієї Інформаційної картки.
   2. Виявлення неповних або недостовірних відомостей у поданих документах, що підтверджено документально.
    3. Подання заяви особою, яка не є власником (співвласником) об’єкта нерухомого майна, щодо якого подано заяву про зміну адреси, або його (їх) представником.  

    4. Подання заяви до органу з присвоєння адреси, який не має повноважень приймати рішення про зміну адреси на відповідній території.

	15
	Результат надання адміністративної послуги
	    1. Наказ відділу архітектури та містобудування Чопської міської ради про зміну адреси об'єкту нерухомого майна.
    2. В разі відмови — Наказ відділу архітектури та містобудування Чопської міської ради про відмову у зміні адреси об'єкту нерухомого майна; повернення пакету документів з відповідним обґрунтуванням.

	16
	Способи отримання відповіді (результату)
	Особисто або уповноваженою особою, або засобами поштового зв’язку

	17
	Примітка
	 Копії документів, які подаються для зміни адреси об’єкта нерухомого майна у разі його об’єднання, поділу або виділення частки, засвідчуються власником (співвласником; його представником)

	18
	 Додатки
	 Бланк заяви (рекомендований)




     Міський голова                                                                     

 В. САМАРДАК

Відділ архітектури та містобудування Чопської міської ради      
(найменування уповноваженого органу містобудування  та архітектури) 
_______________________________________________________
_______________________________________________________
                                     (П.І.Б. заявника)
Паспорт: серія _____ № ______________

Найменування органу , що видав паспорт та дата видачі ______________________________________________________    ______________________________________________________                 Код РНОКПП _____________________ (для фіз.осіб) не зазначається фізичними особами, які через свої релігійні переконання відмовляються від РНОКПП та повідомили про це відповідні органи
Код ЄДРПОУ _______________________(для юридичних осіб)

Адреса реєстрації: _______________________________________

_______________________________________________________    _______________________________________________________

_______________________________тел._____________________

ЗАЯВА 

щодо прийняття рішення про зміну адреси об’єкта нерухомого майна 

Прошу прийняти рішення про зміну адреси об’єкту нерухомого майна __________________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________________ (назва об’єкта)

у зв’язку з його об’єднанням / поділом / виділення частки , що знаходиться за адресою  

                                                 (необхідне підкреслити) 

Україна, Ужгородський район, Закарпатська область, Чопська міська територіальна громада 
__________________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________________ (назва населеного пункту, назва вулиці/ провулку тощо, номер об’єкта (будинку) за необхідності)

До заяви додаються такі документи:

__________________________________________________________________________________
__________________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________________
__________________________________________________________________________________

Копії документів, які подаються для присвоєння адреси об’єкту будівництва,  засвідчуються замовником будівництва (його представником).

При цьому даю згоду відповідно до Закону України «Про захист персональних даних» на обробку моїх особистих персональних даних у картотеках та/або за допомогою інформаційно-телекомунікаційних систем з метою підготовки відповідно до вимог законодавства статистичної, адміністративної та іншої інформації з питань діяльності уповноваженого органу містобудування і архітектури.
Бажаний спосіб отримання результату:

	особисто  
	
	 поштою
	
	 інше             
	


Заявник
____________________________                 __________              _______________________________

(для юридичної особи — посада керівника                     (підпис)
                            (прізвище, ім’я, по батькові)

фізична особа- підприємець)

“____“______________ 20__ року
